
 
 
 
 
 
 

RECRUTEMENT – CAMPUS FRANCE TCHAD 

 
Campus France est une agence du Ministère de l’Europe et des Affaires Etrangères en charge 
de la promotion de l’enseignement supérieur à l’étranger. La section Campus France Tchad 
installée à l’Institut Français du Tchad est l’intermédiaire entre les candidats tchadiens et les 
universités françaises. 
 
DESCRIPTIF DU POSTE 
 
Sous la supervision du responsable de l’espace Campus France, le vacataire a différentes 
fonctions : accueillir le public lycéen et étudiant pour l’informer sur les études en France, 
l’aider à la réflexion sur son orientation et le guider à travers les étapes de la candidature sur 
la plateforme. En parallèle, le vacataire a également en charge avec les autres membres de 
l’équipe, la vérification des dossiers en ligne, l’enregistrement des paiements, ou encore la 
prise de rendez-vous pour les entretiens et la conduite d’entretiens avec les candidats.  
Enfin, le vacataire sera amené à contribuer activement aux actions de communication de 
l’Espace Campus France (réunions d’information à l’IFT ou en dehors, animation Facebook, 
production de documents divers).  
 
Date de prise de fonction : semaine du 22 mars. 
Nombre heures semaines : 20h00 en moyenne (variations selon l’activité).  
Salaire : 1500 CFA / heure. 
Les vacations pourront déboucher sur un contrat. 
 
PROFIL ATTENDU 
 
Conditions de diplôme : Licence minimum, mais préférence aux titulaires d’un Master. Au 
moins un diplôme obtenu à l’étranger. 
 
Expériences et compétences techniques : parfaite maîtrise de l’informatique, maîtrise (pack 
office, utilisation de logiciels…). Une première expérience professionnelle antérieure est 
bienvenue. Excellente maîtrise du français à l’écrit comme à l’oral. La connaissance de l’arabe 
et/ou de l’anglais est un atout. 
 
Savoir-faire et savoir-être : disponibilité, ponctualité, dynamisme ; patience et bonne 
présentation. Capacité à parler en public et à travailler en équipe. Probité et respect du secret 
professionnel sont impératifs.  
 

Attention : le vacataire ne peut pas être candidat sur la plateforme Études en France. 
 



 
PROCESSUS DE RECRUTEMENT 
 
Phase 1.  
Envoi d’un dossier comprenant les pièces suivantes :  
 

- Curriculum Vitae 
- Lettre de motivation 
- Copie d’une pièce d’identité 
- Copie du dernier diplôme obtenu 

 
Les pièces du dossier seront envoyées sous la forme d’un fichier unique au format pdf1 avant 
le dimanche 7 mars 23 h 59 à l’adresse suivante : campusfrancerdv@institut-francais-
tchad.org  
L’objet du mail ainsi que le fichier pdf doivent être libellés sous la forme : NOM Prénom 
 
Phase 2.  
Présélection de 8 à 15 candidats sur dossier.  
 
Phase 3.  
Test de français et d’informatique dans les locaux de l’Institut Français. 
 
Phase 4.  
Entretien individuel. 

                                                      
1 Utilisez par exemple l’application on line pdf merge 
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